INSTRUCOES PARA UTILIZACAO DA FUNCIONALIDADE
MARCACAO DE DEFESA

Informamos que foi implementada a funcionalidade denominada "Marcacao de Defesa",
no Sistema Académico da P6s-Graduacgéo para a marcacdo de exames de qualificacdo

(EQP) e das defesas do trabalho final (TFP: dissertacdo ou tese).

Abaixo, as instru¢des para a marcacdo das defesas/exames, que deve ser feita pelo

aluno e aprovada pelo orientador.

Parte 1: Aluno

O aluno deve acessar a funcionalidade "Solicitagcdo de Marcacdo de Defesa", do
Sistema Académico da P04s-Graduagdo, através do portal minhaUFMG, apds
autenticagdo com login e senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o aluno

devera clicar.

Aplicactes Académicas

m Graduacdo: Sistema Académico

Informacdes Académicas

Pds-Graduacio: Matricula

Pas-Graduacio: Solictacio de Marcacio de Defesa de Trabaho Fnal/Exame de Qualficacio «
Repositorio de Objetos de Aprendizagem

Sistema de Informacdo da Extensdo

UFMG Conhedmento e Cuftura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura; Gestdo de Atividades

UFMG Virtual

AplicacBes Administrativas

Controle de Tramitagdo de Acdrddos e Agbes Judicials

Sistemas %/ Q)& @

Apb6s clicar nesta funcionalidade, serdo apresentados os seguintes formularios para

preenchimento pelo aluno.
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Regras basicas:

- 0 aluno tem que ter orientacdo ativa na data da defesa/exame de qualificacéo;

- a data da defesa/exame de qualificacdo devera ser maior que a data atual e nao
poderd ser maior que a data de término da vinculacéo do aluno;

- 0 aluno poderd anexar documentos que serdo enviados com a solicitacdo de
marcacdo de defesa/exame de qualificacdo. Estes documentos ficardo salvos no
servidor e serdo enviados automaticamente para o Colegiado do Curso do aluno
guando o orientador aprovar a solicitacdo. Apos a aprovacao da marcacao de defesa,

pelo colegiado, os documentos serdo apagados do servidor.



- Ao clicar no botdo PROCESSAR, os dados serdo salvos e um e-mail sera enviado
para orientador (com anexos, se houver);

- O aluno poderd modificar os dados até que a solicitagdo seja aprovada pelo
orientador e/ou colegiado do curso. A cada modificagdo sera enviado um novo e-mail
para o orientador;

- ApGs a aprovacao pelo orientador e/ou colegiado o aluno so tera acesso ao formulério

para consultar os dados.

Parte 2: Orientador

O orientador deve acessar a funcionalidade "Aprovacdo de Marcacdo de Defesa", do
Sistema Académico da PoOs-Graduacdo, através do portal minhaUFMG, apds
autenticacdo com login e senha. A figura abaixo mostra o local no menu onde o

orientador devera clicar.
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Aplicagies Académicas
Didrio de Classe: Acesso
@ Graduagdo: Sistema Académico

_ Pds-Graduacdo: Aprovacdo de Marcacdo de Defesa de Trabalho Final/Exame de Qualificacdo «

Pés-Graduagao: Matricula

Resultado da Avaliagdo de Cursos e Disciplinas
Repositdrio de Objetos de Aprendizagem
Sistema de Informacgdo da Extensdo

UFMG Conhecimento e Cultura: Trabalhos

UFMG Conhecimento e Cultura: Gestao de Atividades

UFMG Virtual

Aplicagtes Administrativas

Adesdo ao Auxlio Salde

Controle de Tramitagdo de Acdrddos e Ages Judiciais

__ Sistema de Compras e Licitagdes

Sistema Financiar

Ressarcimento do Plano de Sadde

=

Apbs clicar nesta opcéo, serd apresentado um formulério com a relacdo de todos os
alunos que ja solicitaram a marcacao da defesa/exame de qualificacdo, para aprovacao
do orientador. O orientador podera selecionar um aluno para aprovar ou rejeitar a
solicitacdo e, também, poderd preencher um formulario NOVO para orientando que

ainda ndo o tenha feito.




Alunos com Solicitagdo de Marcagao de Defesa
Orientador:

Niimero de
Registro

Aluno

[+ I [ IS

Curso

CIENCIAS FARMACEUTICAS/D
CIENCIAS FARMACEUTICAS/D

Data de Defesa
(solicitada)
12/12/2012
12/12/2012

Tipo de
Marcacio
TFP
EQP

Apos selecionar o aluno, serdo apresentados

preenchidos com os dados informados pelo aluno.
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Tela 4 — Aprovacao do Orientador
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Regras basicas:

- 0 professor tem que ter acesso ao portal minhaUFMG e devera estar cadastrado
como orientador do aluno. A orientacdo tem que estar ativa na data da defesa do
trabalho final ou do exame de qualificacéo;
- 0 professor podera modificar qualquer campo;
- a primeira posicdo do campo "Membros da Banca - Titulares" devera estar preenchida
sempre com o orientador do aluno (ou, se for o caso, seu substituto no dia da defesa);
- se rejeitar a solicitacdo, deverd informar obrigatoriamente o motivo;
- Ao clicar no botdo PROCESSAR, os dados serdo salvos e:

se aprovado (ou aprovado com modificagdo), um e-mail sera enviado para aluno
e outro para o colegiado do curso;

se rejeitado, um e-mail sera enviado para o aluno. Neste caso, o aluno podera
entrar novamente no formulério, alterar e re-enviar para o orientador;
- O orientador podera modificar os dados até que a solicitacdo seja aprovada pelo
colegiado do curso. A cada modificacdo sera enviado um novo e-mail para o aluno e
outro para o colegiado. Apés a aprovacao do colegiado, o orientador sO tera acesso

para consultar os dados.



